ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA DE PARICONHA
GABINETE DO PREFEITO

CARTA DE SERVICOS - GABINETE DO PREFEITO

e CHEFE DE GABINETE - GENTIL NETO SILVA
E-MAIL: PMPARICONHA@HOTMAIL.COM

DIAS E HORARIO DE FUNCIONAMENTO: SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 08H
AS 14H.

FORMA DE ATENDIMENTO: PRESENCIAL E VIRTUAL, ATRAVES DO E-MAIL
ACIMA.

LOCALIZACAO: RUA MANOEL FRANCISCO DOS SANTOS, 28, CENTRO,
PARICONHA/AL

COMPETENCIAS:

O Gabinete do Prefeito tem por finalidade prestar assisténcia ao Prefeito, administrativa e
politicamente, através dos seus 6rgdos vinculados, coordenando a atuacédo dos demais setores
do Municipio, competindo-lhe:
| — assessorar diretamente o Prefeito nas atividades do Executivo Municipal,
Il — assessorar o Prefeito nas relagbes com entidades representativas da comunidade;
[l — intermediar contatos com 6rgdos estaduais, federais e instituicdes privadas do Municipio,

visando compatibilizar suas diretrizes governamentais;
v - coordenar planos de trabalho integrados;
V - coordenar entendimentos com organismos nacionais e internacionais;
VI — promover a divulgacdo oficial dos atos e atividades da Administracdo Municipal,
Vi - coordenar a representacao social e politica do Prefeito;
VIl — coordenar a agenda, audiéncias, reunibes do Prefeito e Cerimonial;
IX - representar 0 Prefeito por designacao individual;
X — assessorar 0 Prefeito na coordenagcdo dos 6rgdos da  Prefeitura;

Xl - coordenar as atividades, fluxo de informacdes e as relacées publicas de interesse do prefeito;
XII —acompanhar a tramitacédo dos Projetos de interesse do Executivo, prestando-lhe informacdes
necessarias;

Xl - preparar, encaminhar e arquivar 0 expediente do Gabinete;
XV - preparar, registrar e publicar 0s atos do Prefeito;
XV - exercer 0 comando da Guarda Municipal;

XVI — exercer outras atividades correlatas.

PARA  AGENDAMENTO DE REUNIAO, DEVE-SE ENVIAR EMAIL PARA
PMPARICONHA@HOTMAIL.COM
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TEMPO DE ATENDIMENTO: APROXIMADAMENTE 40 MINUTOS, PODENDO HAVER MAIOR
PRAZO EM DIAS DE REUNIAO.

e GUARDA CIVIL MUNICIPAL
E-MAIL: DIRCEUSNOVAES@GMAIL.COM

HORARIQ DE FUNCIONAMENTO: SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 06
HORAS AS 16 HORAS.

FORMA DE ATENDIMENTO: SEDE DA GUARDA MUNICIPAL E POR
TELEFONE (82) 9 8203-3807.

LOCALIZACAO: JOSE FERNANDO DOS SANTOS, S/N, PARICONHA/AL.

COMPETENCIA: Zelar pelo patrimdnio publico do Municipio, bem como resguardar a
ordem publica.

1- INSPETOR: Aloisio Barbosa dos Santos
2- COMANDANTE: Dirceu dos Santos Novaes
3- SUB-COMANDANTE: Jaelson José A. de S& Barros.
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